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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3. 9. 2018

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim,
vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥a4d Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro zakonné
zastupce zakd. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupcli stimto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolntho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, caste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro Zaky celého prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zéci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zakii, a jejich zikonnych zastupci ve
Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Zaci jsou povinni

1. 1. a) fadn¢ dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
pokud nepiitomnost zakonny zastupce ozndmi tfidnimu uciteli, je potom tfidni ucitel povinen
oznamit tuto skuteénost vychovatelce SD

e) odkladat Skolni tasky v Satn¢, dodrZzovat pokyn feditele Skoly k uzamykani Satnich kleci

Zakonni zastupci jsou povinni

e) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani zaka,

f) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto udajich,

g) v€as uhradit poplatek za pobyt zdka ve Skolni druzin¢.

1.2. Z&k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jingm zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni tad Skoly. Chovéa se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravideln& a véas, Gi¢astni se viech organizovanych &innosti.
Dochézka do Skolni druziny je pro ptihlaSené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory §kolni druziny v &istot& a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakll; zdkiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé.

1.7. Kazdy uraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu. UmysIné zptisobenou skodu musi uhradit zdkonny zastupce zéka.

1.8. Zé&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za mobilni telefony, Sperky, hracky, financni hotovost SD
neruci. B€hem pobytu ve $kolni druzin¢ zak nepouziva zadné soukromé elektronické zatizeni.

1.9. Z&k se nesmi vzdalovat bez dovoleni ze SD, ani bez védomi vychovatelky odchéazet
domt.

1.10. Zvlaste hrubé slovni a timysIné fyzické utoky zédka vic¢i pracovnikiim druziny a skoly a
ostatnim zakiim se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem.



Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele Skoly

d) snizenou znamku z chovani

a déle lez ulozit
e) podminecné vylouceni ze Skolni druziny
f) bezpodminecné vylouceni ze Skolni druziny.

Skola neprodlené¢ ozndmi ulozeni napomenuti, datky, sniZené znamky z chovani nebo
vylouceni a jeho duvody prokazatelnym zptisobem zdkovi a jeho zdkonnému zastupci a
zaznamena je do dokumentace Skoly.

Zici maji pravo:

1.11. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢.

1. 12. Z&k ma pravo svéfit se s problémy, ublizovanim &i potizemi vychovatelce a pozadat
vychovatelku o pomoc v piipad¢ problému a v situacich, ve kterych si nevi rady.

1. 13. Zak ma pravo navstévovat Skolni druzinu na zakladé pisemné piihlasky, prijeti a po
zaplaceni uplaty za druZinu, zak ma pravo uzivat zafizeni SD, pomticky a hry v souvislosti s
programem oddéleni SD.

1. 14. Z&k ma pravo na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych
schopnosti, jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni

péci v ramci moznosti Skoly.

P#i pobytu ve SD maji Z4ci zaji§tén pitny rezim — zajistuje vychovatelka SD.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druzZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence tcastnika takto:

2.1. O pfijeti déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly spolu s vychovatelkou na
zaklad¢ ptihlasky, pfednostné jsou pfijimany mladsi déti.

2.2. Ve skolni druziné€ je uréena vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlaSovani
zaka, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.3. Do skolni druziny nastupuji déti po skonceni vyucovani (podle provozu Skolni druziny,
v dob¢ obéda a ithned po skonceni vyucovani).



2.4. V dobé prézdnin je provoz SD zajistovan po projednani se ziizovatelem. V piipadé
souhlasu zfizovatele s provozem SD v dob€ prazdnin rodice pisemné sdéli, zda maji zdjem o
provoz skolni druziny.

2.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci zdka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Neodchazi — li zak sam, je osoba povéfend povinna jej
vyzvednout ve stanovenou dobu, a to v Case, kdy je zajistén dohled v Satné.

Omluvu nepfitomnosti Zéka v druZiné, odchylky od dochazky zdka, nebo pokud mé Zak odejit
ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost Zdka v druziné zakonny
zastupce oznami pisemné.

2.6. Je — 11 zak vyzvednut zakonnym zastupcem béhem vyucCovani a jiz se do Skoly nevrati,
oznami nepiitomnost ve SD vychovatelce tfidni ucitel.

2.7. V dochézkovém listé je zaznamenavan piichod a odchod Zéka do a z SD.

2.8. PtihlaSovani a odhlaSovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodici
zaka.

2.9. Bez dovoleni vychovatelky nesmi zak Skolni druZinu opustit.

Organizace ¢innosti

2.9. Provozni doba SD je od 11:00 do 15:00 hodin. Oddéleni $kolni druziny je umisténo
v budovél.stupné ZS. Pro &innost SD se vyuZziva télocvitna, hiiits, okoli skoly, knihovna,
cvicnd kuchyika.

Od 15.00 do 16.00 funguje ve Skole Zafizeni péce o Zaky I. stupné , po tuto dobu plati vnitini
rad SD.

2.10. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 15.00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené¢ doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodiCe zdka a osoby uvedené na ptihlasce
ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, postupuje vychovatelka nasledujicim
zpusobem,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ ptredchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

2.11. Odd¢leni se naplituji nejvySe do poctu 30 ucastniki. V oddéleni Ize individualné
integrovat nejvyse 5 ucastniki se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikit na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkich po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti na jednoho pedagogického pracovnika

b) pii organizacné i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
SD s teditelkou skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.



2.12. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho,
ktery mél posledni hodinu v dané t¢idé nebo s vychovatelkou SD. Vyudujici piedavaji
vychovatelce Zaky do SD po posledni vyudovaci hoding. Po &tvrté vyudovaci hoding chodi
7acina ob&d s vychovatelkou. Po paté vyucovaci hoding s vyudujicim a sami se vraci do SD.
Zaky navstdvujici zdjmové krouzky uvoliuje z druZiny vychovatelka na zakladé pisemné
zadosti zakonnych zastupcti na cely Skolni rok. Ti se pak pfesunou s vyucujicim do krouzku.
Po skonéeni krouzku se vraceji do SD opét s vyudujicim. Za cestu zaka do krouzkd poptipadé
zpét do SD nenese vychovatelka zodpovédnost. Zaci odchazi ze SD do 3aten v dobé uvedené
v zapisnim listku.

2.13. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.14. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, zahrnuje
klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchll i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z rtiznych oddé&leni v zdjmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

- Verejné prospéSné cinnosti — plati na principu dobrovolnosti. Jde o ¢innosti propagacni,
osvétové, kulturni, péci o Zivotni prostiedi, pomoc star§Sim lidem, lidem s handicapem,
lidem osamélym a nemocnym i pomoc malym détem.

- Sebeobsluiné cCinnosti — 7aci jsou vedeni k péci o sviij zevnéjSek i o osobni véci.
Zamétfuje se na upevilovani hygienickych a pracovnich navykl, sebeovladéni a
kultivované vystupovani v kontaktu s druhymi lidmi, udrzovani potfaddku v osobnich
vécech a péci o Cistotu a estetickou upravenost prostiedi.

- Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. Mue jit o vypracovavani domécich kol
(pouze se souhlasem rodici, vychovatelka zakim tukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné¢ feSeni problémi), ovéfovani a
upevinovani Skolnich poznatki v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pti prabézné Ginnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

2.15. Skolni druzinu mohou navitdvovat i zaci neptihlagené do $kolni druziny a to v piipads,
kdy to povoluje kapacita poctu zaki. Mohou tu ¢ekat i zaci v ptipade preruseni vyuky, nesmi
byt piekrocen pocet zaki v oddéleni.

2.16. Rodice a dalsi navitévnici do mistnosti SD nevstupuji.

3. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,




3.1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni Ci
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potradané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné€ Skolniho roku
a dodatecné pouceni zakt, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede ucitel
zdznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebdm déti, zakd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych priitaht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Piiurazu
poskytnou Zzédkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.
OSetfeni a vypInéni zaznam zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem nechat bez
dohledu dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
1€kati atd. Skola odpovida za zdky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpetnost a ochranu zdravi zakd pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -

pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Zaci ptihlaseni do
SD jsou pouceni o0 BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

3.7. Za zéka, ktery byl ve skole a do druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida!

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti a zaku.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt, uciteli ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodic¢i zdka, ktery poskozeni zpusobil. Pii
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyieSit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zaji§téni
svych véci.



4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji ulozené v taSce, maji zakazano je odkladat jinde

4.4. Zaci $koly a zamé&stnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné peovat o takto proptjéeny majetek $koly, ochrafovat jej pied
ztratou a poskozenim.

4.6. Pfi nahlaSeni kradeze Zdkem se o wudalosti pofidi zdznam na zékladé vypovédi
poskozeného. Véc se pieda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni

oddéleni Policie CR), nebo 7ak bude poucen, Ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani zaku.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky z
druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potddek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) Pichled vychovné vzdélavaci prace v souladu se SVP SD
b) Dochazkovy list

c) Zapisni listek s informacemi od rodict

d) M¢si¢ni plany + projektova dokumentace

e) Celorocni plan ¢innosti

f) Evidence omluvenek - listecky

Ve Strazku 30. srpna 2018 Mgr. Anna Knoflickova, feditelka Skoly



