Zikladni Skola a Materska Skola Strazek, prispévkova organizace, Strazek 27, 592 53

ORGANIZACNI RAD SKOLY

C.j. ZS a MS/212/2020
Spisovy znak Skartacni znak A.l. A10
Vypracoval: Mgr. Anna Knoflickova
Schvalil: Mgr. Anna Knoflickova
Pedagogicka rada projednala dne 24.11. 2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 11. 2020
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 11. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkii, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 zdkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini pfedpis (smérnici).

1. Piisobnost a zasady smérnice

Tento organiza¢ni fad stanovi organizacni strukturu organizace s nazvem Zakladni $kola a
Materska Skola Strazek, prispévkova organizace, Strazek 27, 592 53.

Organizacni fad stanovuje zasady fizeni, kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti
a odpovédnost zaméstnancti organizace, specifikuje zdkladni ukoly, které jsou pro zatizeni
stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organiza¢niho schématu,
stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj.
fidicich Grovni, poradnich organti a podil zamé&stnanct na fizeni.

Zasady smérnice: Musi byt vydana pisemné, nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti, vznik4 na dobu neurcitou, je zdvazna pro zaméestnance
1 zaméstnavatele, feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vyddnim, zménou nebo
zruSenim této smérnice nejpozdéji do 15 dntll, smérnice musi byt ptistupna vsem
zaméstnanclim.

2. Postaveni organizace
a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu Strazek €.j. 16/02 ze dne 23. 10. 2002 byla ztizena
samostatnd ptispévkova organizace Zakladni Skola Strazek. (dale jen organizace).




b) Rozhodnutim MSMT, Karmelitska 7, Praha 1, &.j. 26301/2005-21 se do §kolského rejstiiku
zapsal ndzev pravnické osoby Zakladni Skola a Matetska Skola Strazek, ptispévkova organizace s
ucinnosti od 1. 1. 2006.

¢) Organizace je zapsana v obchodnim rejstitku Krajského soudu v Brné, oddil Pr, vlozka 1423.
Skola je v rejsttiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (RED 1ZO) 600 130 258.
Sidlo organizace je Strazek 27. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich
vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pii plnéni svych tkolu
se fidi obecn€ zdvaznymi pravnimi piedpisy, t€elem vyplyvajicim ze ziizovaci listiny.

d) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpocti a piispévkem
ziizovatele.

e) Organizace je platcem dan¢ z prijmi fyzickych osob, dan¢ z ptijmi pravnickych osob, dan¢ z
nemovitosti, silnicni dan&, neni platcem DPH.

f) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek pottebny k vykonu ¢innosti, pro kterou
byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

g) Ukoly ziizovatele vykonava Rada méstysu Strazek v souladu s organizaénim fadem ufadu
Meéstysu Strazek, kde je stanovena plisobnost zfizovatele.

3. Pfedmét ¢innosti
a) Hlavnim pfedmétem Cinnosti dle ziizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani.

b) Skola uskute¢iuje vzdélavani podle vzdélavacich programti uvedenych v § 3 zékona ¢&.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

c) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako doplitkovou ¢innost,
potfadani odbornych kurzt, Skoleni a jinych vzdélavacich akci, vcetné lektorské cinnosti,
stravovani cizich stravnikli. Hlavni a doplnkova ¢innost je oddé€lena dislednym stifediskovym
sledovanim néakladt a vynosti na tyto dveé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

Organizace sidli v jedné budové, ma jedno pracoviste, Strazek €. p. 27 a vykonava ¢innost
zakladni skoly (prvniho stupné zakladni Skoly, druhého stupné zakladni $koly), Skolni druziny,
Skolni jidelny a matetské skoly. DalSim mistem poskytovani vzdélavani je Strazek €. p. 60,
budova télocvicny.

Organizace se ¢leni na tfi pracovni sekce: zakladni §kola, materska Skola a Skolni jidelna.

a) Statutdrnim orgdnem organizace je feditelka, jmenovana do funkce zfizovatelem na zékladé
vysledkl konkurzniho fizeni Jedna ve vSech zélezitostech jménem Skoly, pokud nepfenesla svoji
pravomoc na jiné zameéstnance.

Ostatnimi vedoucimi a fidicimi pracovniky jsou:
- vedouci $kolni jidelny,

- vedouci ucitelka materské Skoly,

- vedouci provozu,

- v pripadé prekazZek v praci na strané statutarniho organu, bude jim na zikladé generalni
pIné moci urcen zaméstnanec Skoly k jejimu zastupovani



5. Rizeni s$koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

- zésada jediného odpovédného vedouciho
- personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

- v8ichni vedouci a fidici zamé&stnanci jsou povinni v ramci své plisobnosti pfijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych organd, zajistovat v€as vyfizovani stiznosti a podnétii zaméstnancil,

- kazdy vedouci a ridici zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni kol své pracovni sekce, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpoveédnosti. V ramci své pravomoci muize kazdy
vedouci a fidici zamé&stnanec organizovat, fidit a kontrolovat jiné zamé&stnance, vydavat pokyny a
ptikazy, disledn€ vyzadovat jejich plnéni od jinych zaméstnancli a odpovidajicim zplisobem
postihovat piipadné nesplnéni zadanych ukolt.

b) Reditelka Fidi ostatni vedouci a Fidici pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti jednotlivych pracovnich sekci. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim
porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni,
predmétovych komisi.

¢) Reditelka jednd ve viech zéleZitostech jménem 3koly, pokud nepfenesla svoji pravomoc na jiné
zamestnance v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty a smérnice skoly.

d) Reditelka organizace povétuje dal§i zaméstnance Skoly, aby Cinili vymezené pravni kony
jménem Skoly. Reditelka urc¢uje organizacni strukturu Skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.

e) Vedouci a fidici zaméstnanci jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich piedpist, zajistuji véasné a
hospodarné plnéni tkoll jinymi zamé&stnanci, kontroluji provedeni praci, vytvateji fyzicky 1
psychicky ptiznivé pracovni prostfedi. Vedouci a fidici zaméstnanci odpovidaji za organizaci
pisemné agendy a piedpisu o ob¢hu ucetnich dokladii, za vécnou a obsahovou spravnost vSech
pisemnych materialt predkladanych za svoji pracovni sekci, za vyfizovani stiznosti, ozndmeni a
podnétd, tykajicich se jejich pracovni sekce.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své ¢innosti ¥idi zejména zakladnimi organiza¢nimi predpisy, vede jejich evidenci. V
organizaci jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté¢ obvyklém ve sborovné
prvniho stupné a na vyzadani jsou k nahlédnuti v feditelné Skoly. Zaméstnanci jsou povinni toto
misto pravidelné sledovat, se zvetejnénymi materialy se seznamovat a seznameni potvrdit
vlastnoru¢nim podpisem na piilozené prezencni listing.

Piehled vydanych smérnic v organizaci je uveden v ptiloze tohoto organiza¢niho fadu.

7. Organy Fizeni, zastupitelnost vedoucich pracovniku
Reditel organizace

Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje pfedeviim prostiednictvim
smérnic, vnitinich pfedpisii a pokynt, které vydava pisemné a prostfednictvim ustnich piikaza.
Reditel zastupuje organizaci viiéi tietim osobam, pied soudy a pied jinymi organy ve viech
zalezitostech tykajicich se organizace. V piipad¢ piekdzek v praci na strané statutarniho orgéanu,
bude jim na zékladé generalni pIné¢ moci urcen zaméstnanec Skoly k jejimu zastupovani piripade



prekazek v praci na stran¢ statutarniho organu, bude jim na zéklad€ generalni plné moci urcen
zaméstnanec Skoly k jejimu zastupovani.

Ostatni vedouci a Fidici pracovnici a jejich zastupitelnost

Ridi jiné zaméstnance své pracovni sekce. V piipadé potieby zastupuiji feditele organizace v
rozsahu a kompetencich urcenych feditelem. Béhem neptitomnosti vedouciho a fidiciho
zamestnance jej zastupuje pisemné poveéreny pracovnik, kterého urci vedouci zaméstnanec s
pisemnym souhlasem svého nadtizeného.

Vedouci skolni jidelny zastupuje v opravnénych piipadech vedouci provozu, kterou k zastupovani

pisemné povéti feditel Skoly.

Porada vedeni

Clenové porady vedeni jsou: vedouci ¥kolni jidelny, vedouci ufitelka matefské $koly,
vychovny poradce, vedouci metodického sdruZeni pro 1. stupen, vedouci metodického
sdruZeni pro 2. stupeii a vedouci provozu. O jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny
ukoly, stav jejich feseni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni piislusného ukolu zodpovédny.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako sviij poradni organ, Cleny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogicka rada jako ptiprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle
potfeby se pedagogické rady konaji i mimotfadné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazatelné seznamuji vSichni zamé&stnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkam organizacnim a provoznim, jsou uréeny pro pedagogické
i provozni zameéstnance. Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, dle potieby nejméné
jedenkrat mésicné.

Porady metodickych sdruzeni
Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, nejméné pti piipravé skolniho roku a vyhodnocovani
kazdého pololeti Skolniho roku.

Piedmétové komise
Setkani predmétovych komisi se konaji podle rocniho planu prace, nejméné pii piiprave Skolniho
roku a vyhodnocovani kazdého pololeti skolniho roku.

8. Organizac¢ni schéma
Reditelka Skoly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zadkoniku prace, 3. stupen fizeni -
statutarni organ, fidi praci podfizenych zaméstnanci.
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9. Zavéreéna ustanoveni

a) Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a
skartacnim fadem Skoly.
b) Smérnice nabyva uinnosti dnem: 1. 11. 2020

Ve Strazku dne 1. 11. 2020

, Digitalné podepsal Anna

Anna Knoflickova knofickov

Mgr. Anna Knoflickova Datum: 2020.11.19 13:46:30 +01'00'
feditelka Skoly
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