Zakladni skola a Matetska Skola, Strazek, ptispévkova organizace
se sidlem Strazek 27

1. Organizaéni rad

Cj.: Spisovy znak  Skartacni znak 7S a MS12/2013/KN Al A5
Vypracoval: Mgr. Anna Knoflickova

Schvalil: Mgr. Anna Knoflickova

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2013

Skolsk4 rada schvalila dne: 29. 8. 2013

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 2.9. 2013

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini ptedpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizaéni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve ziizovaci listin€, stanovi fidici vazby
Vv zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vziajemné vztahy podfizenosti a
nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich organti a podil
zaméstnancl na fizeni.

Zasady organiza¢niho tadu:

- musi byt vydan pisemng,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou u€innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je z&vazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dnd,

- fad musi byt piistupny vSem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu Strazek ¢.j. 16/02 ze dne 23. 10. 2002
byla zfizena samostatna piispévkova organizace Zakladni Skola Strazek. (dale jen
organizace).

b) Rozhodnutim MSMT, Karmelitska 7, Praha 1, ¢.j. 26301/2005-21 se do skolského
rejstiiku zapsal ndzev pravnické osoby Zakladni skola a Mateiska Skola Strazek,
ptispévkova organizace s u¢innosti od 1. 1. 2006.

c) Organizace je zapsana v obchodnim rejstifku Krajského soudu v Brné. Skola je v
rejstiiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 600 130 258. Sidlo
organizace je Strazek 27. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich
vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni
svych tkoll se fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, Gcelem vyplyvajicim ze
zfizovaci listiny




d) Financ¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zdkonem stanovenymi

ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vetejnych rozpocta
a prispévkem zfizovatele.

Organizace je platcem dané z ptijmi fyzickych osob, dané z piijmt pravnickych osob,
dan¢€ z nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu Cinnosti,
pro kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

3. Pfredmét ¢innosti

a)

b)

Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle ziizovaci listiny, je poskytovani vychovy a
vzdélavani.

Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

Krom¢ této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako doplikovou
¢innost, potadani odbornych kurzi, skoleni a jinych vzdélavacich akei, véetné
lektorské ¢innosti, stravovani cizich stravnikti. Hlavni a doplikova ¢innost je oddélena
dislednym stfediskovym sledovanim naklada a vynost na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a)

b)

c)

Statutarnim organem organizace je feditelka, jmenovand do funkce zfizovatelem na
zékladé vysledkii konkurzniho fizeni.

Organizace se ¢leni na tyto organizacni utvary: prvni stupenl zékladni Skoly, druhy
stupen zékladni Skoly, Skolni druzina, Skolni jidelna a matetska Skola.

Vedouci utvari urcuje feditel skoly. Vedouci utvari v souladu s naplni ¢innosti utvart
a v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvart. Jsou
opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni §koly

a)

b)

V organizaci jsou dodrZzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni vedouci zamé&stnanci jsou povinni v ramei své pusobnosti piijimat a
aplikovat opatfeni feditele, nadfizenych orgédni, zajiStovat v¢as vyfizovani
stiznosti a podnétli zaméstnanc,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni tikold svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci
muze kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance,
vydéavat pokyny a ptikazy, disledn¢ vyzadovat jejich plnéni od podtizenych a
odpovidajicim zplisobem postihovat piipadné nesplnéni zadanych tkoli.

Reditelka #idi ostatni vedouci pracovniky Skoly a koordinuje jejich praci pii
zajiStovani Cinnosti jednotlivych tutvarti. Koordinace se uskuteciiuje zejména



prostfednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad,
metodickych sdruzeni.

c) Reditelka jedna ve viech zaleZitostech jménem Skoly, pokud nepfenesla svoji
pravomoc na jin¢ pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladéani
S majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které
tvofi vystupy ze Skoly.

d) Reditelka organizace povéiuje dal§i pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni
ukony jménem $koly. Reditelka jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje
organizac¢ni strukturu Skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: =zastupce feditelky Skoly dobé jeji
nepfitomnosti, vedouci Skolni jidelny a vedouci ucitelka matefské Skoly. Vedouci
zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych pracovnikl
pfislusného organizac¢niho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich piredpist, zajist'uji
v€asné a hospodarné plnéni ukoll podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci,
vytvareji fyzicky 1 psychicky piiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici
odpovidaji za organizaci pisemné agendy a piedpisu o ob¢hu ucetnich dokladii, za
vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materiali predkladanych utvarem, za
vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd, tykajicich se jejich ttvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizatnimi piedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dals$i piedpisy a dokumenty zvefejiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné¢ sledovat, se
zvetejnénymi materidly se seznamovat a sezndmeni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na
pfiloZzené prezenéni listin€. Piehled vydanych smérnic organizaci je uveden v piiloze
tohoto organiza¢niho fadu.

7. Organy rizeni

Reditelka organizace

NejvysSim fidicim clankem v organizaci je teditel. Rizeni zajiStuje piedevSim
prostiednictvim smérnic, vnitinich pfedpisti a pokynt, které vydava pisemné a Ustnich
ptikazi.

Vedouci pracovnici

Ridi podfizené pracovniky svého organizaéniho utvaru. V piipadé potieby zastupuji
feditele organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. Béhem neptitomnosti
vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéteny pracovnik, kterého urci vedouci
zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zédkladnim poradnim organem feditele, kond se prvni pondéli v mésici
pokud se nekona pedagogicka rada. Cleny vedeni jsou: vedouci $kolni jidelny, vedouci
ulitelka materské Skoly, vychovny poradce a vedouci metodického sdruzeni pro 1. a



2. stupein. O jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny tkoly, stav jejich feSeni a
terminy dokonceni, kdo je za feSeni piisluSného ukolu zodpovédny.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu ztizuje feditel jako svilj poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, déle se
kona pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogickd rada hodnotici cely
Skolni rok. Podle potfeby se pedagogické rady konaji i mimofaddné. O jednani se
vyhotovuje zapis, se kterym se prokazateln¢ seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizaénim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby, zpravidla dvakrat mésicné.

Porady metodickych sdruzeni
Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, nejméné pfi pfipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifikacniho obdobi.

8. Organizac¢ni schéma

Reditelka $koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku préce, 3. stupeii fizeni -
statutarni organ, fidi praci podfizenych zaméstnanct.

Reditelka $koly
3. st. fizeni

Pedagogitti pracovnici Vedouci ucitelka Vedouci Skolni Nepedagogitti
MS jidelny pracovnici ZS

Vedouci met. sdruzeni 1.
stupné 1. st. fizeni 1. st. fizeni

Vedouci met. sdruzeni

. klizeck
2.stupné . —

Vychovny poradce

Skolni metodik prevence Nepedagogicti
pracovnici MS

pedagogové MS kucharky

uklizecka




9. Zavéreéna ustanoveni

a) Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice C.j.: ze dne. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se tidi spisovym a skartacnim fadem skoly.
b) Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 2. 9. 2013

Ve Strazku dne 27. 8. 2013

Digitalné podepsal KNOFLICKOVA ANNA
Mer. Anna Knoflickova DN: c=CZ, I=STRAZEK, ou=STRAZEK 164,
feditelka Skoly ou=19700724, cn=KNOFLICKOVA ANNA
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