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Smeérnice nabyva platnosti ode dne:  |26. 8. 2021

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: | 1. 9. 2021

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druziny (dale jen SD). Smérnice je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro ZiKy, pedagogické zaméstnance, pro
nepedagogické zaméstnance a pro zakonné zastupce zaki. Prokazatelné seznameni
zakonnych zastupct s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani v platném znéni.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, méa sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslinim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecn¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky celého prvniho stupné i pro zaky druhého stupné zakladni
Skoly do nejvyse povolené kapacity.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Uastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki, a jejich zakonnych zastupcu ve Skole a
podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. 1. Zaci jsou povinni




a) fadné dochazet do §kolni druziny (dale jen SD),

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a skolni druziny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢)plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) dokladat davody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,
pokud nepfitomnost zédkonny zastupce oznami ttidnimu uciteli, je potom tfidni ucitel povinen
oznamit tuto skute¢nost vychovatelce SD

e) odkladat skolni tasky v Satné€, dodrzovat pokyn feditele $koly k uzamykani Satnich kleci

1. 2. Zakonni zastupci jsou povinni

a)informovat Skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh zajmového vzdélavani zaka,

b) oznamovat Skolni druziné udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich,

c) v¢as uhradit poplatek za pobyt Zaka ve Skolni druziné.

1. 3. Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakam, dba pokynt

pedagogickych a provoznich zaméstnancti, dodrzuje Skolni ¥ad $kolni druziny a $koly. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1. 4. Zak chodi do Skolni druziny pravidelné a vcas, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochéazka do skolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna.

1. 5. Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1. 6. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v G&istoté a potadku, chrani majetek pred
poskozenim.

1. 7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki. Zakiim jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé. Je zakazano uzivani a distribuce navykovych latek, kouteni a pouzivani
elektronické cigarety, jsou zakazany projevy vandalismu, netolerance a rasismu pii vSech
ginnostech SD ve vsech prostorach SD, $koly a rovnéZ v arealu $koly.

1. 8. Zak oznamuje kazdy tiraz vychovatelce nebo jinému zaméstnanci $koly

a) kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi zak bez
zbytecného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci, ktery o urazu neprodlené
informuje zakonné zastupce zaka. UmysIn& zpiisobenou $kodu musi uhradit zakonny zastupce
zaka,

b) zdznam o Urazu provadi vychovatelka nebo zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku tGrazu
vykonéval nad zéky dohled, Graz zapiSe do seSitu urazl Skolni druZiny a neprodlené informuje
zakonného zastupce a feditele Skoly. Pokud byl Uraz ohlaSen dodate¢né Zadkem nebo jeho
zadkonnymi zastupci, zdznam provadi opét zaméestnanec, béhem jehoz dohledu k trazu doslo.
Evidence urazl zaki Skolni druZiny se fidi smérnici o evidenci traza.

1.9. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innostmi ve $kolni druziné a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za mobilni telefony, Sperky, hracky,
finanéni hotovost SD neru¢i. B&hem pobytu ve $kolni druziné zik nepouziva zadné soukromé
elektronické zatizeni.



1.10. Zak se nesmi vzdalovat bez dovoleni ze SD, ani bez védomi vychovatelky odchazet
domt.

1.11. Pravidla pro podmine¢né vylouéeni Zaka ze SD a pravidla pro vylouceni z4ka ze SD

a) zvla§td hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky zaka viigi zaméstnancim SD, $koly a
ostatnim zakiim se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto
fadem Skolni druziny

b) Ize ulozit podmine¢né vylouceni ze Skolni druziny, divody podmine¢ného vylouceni se
projednaji osobné¢ se zdkonnym zdstupcem a pisemné oznamuji zdkonnému zastupci zaka,
vcetné prijatych opatieni k odstranéni nedostatkil, které¢ vedly k podminecnému vylouceni
zaka ze Skolni druziny,

b) pokud nejsou pisemné sdélena opatieni k napraveé ucinna a zadk nadale naruSuje soustavné
&innost SD, miize byt rozhodnutim feditelky z druZiny vylougen,

c) feditelka $koly mize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud nejsou piijata opatieni
k napravé u¢inna a tento &k soustavné a prokazatelné opakované porusuje $kolni fad SD a
opakované narusuje svym chovanim &innost SD, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych davoda.

d) $kola neprodlené oznami podmineéné vyloudeni Zaka ze SD nebo rozhodnuti o vyloudeni
7aka ze SD a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a
zaznamena je do dokumentace Skoly.

1. 12. ZAci maji pravo

a) zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, md pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovédni, nidbozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,

b) zdk ma pravo svéfit se s problémy, ublizovanim ¢i potizemi vychovatelce a pozadat
vychovatelku o pomoc v piipadé€ problému a v situacich, ve kterych si nevi rady,

¢) Z&k mé pravo navitévovat $kolni druzinu na zékladé pisemné piihlasky, piijeti a po
zaplaceni tplaty za druzinu. Zak ma pravo uzivat zafizeni SD, pomiicky a hry v souvislosti s
programem oddéleni SD. Toto ustanoveni plati i pro nepiihlasené zaky navitévujici SD,

d) zak ma pravo na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
jedna-li se o zéky handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specidlni péc¢i v ramci
moznosti Skoly.

1. 13. P¥i pobytu ve SD maji Zaci zaji§tén pitny rezim, ktery zajistuje vychovatelka SD.
1. 14. Zaci mohou pii pobytu ve §kolni druziné konzumovat vlastni jidlo (odpoledni svaginy).

1. 15. Zakonni zastupci maji pravo

a) zékonni zastupci maji pravo na informace, které se vztahuji k ¢innosti Skolni druZiny a na
informace o priibéhu dochazky zaka do SD,

b) zékonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského
poradenského zatizeni v zéleZitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné
podle skolského zakona,

c¢) u zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji zdkonni zastupci pravo na vzdelavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji vzdélavacim potfebadm a mozZnostem zaka, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc
Skoly a Skolského poradenského zatizeni,



d) zakonni zastupci maji pravo na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim ve znéni pozd¢jsich predpisi

1. 16. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci, Zaki a zakonnych zastupci

a) zaméstnancem Skoly se rozumi jak pedagogicti, tak i nepedagogicti zaméstnanci ve
smluvnim vztahu se Skolou,

b) pravidla vztahii vychdzeji ze zdsady vzajemné ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti,
solidarity a dastojnosti vSech ucastnikli vzdélavani,

¢) zamg&stnanec se rozhoduje a jedna na zaklad¢ principti humanity a demokracie podle svych
dosazenych znalosti a dovednosti,

d) zaméstnanec chape svou ulohu v ramci Skoly, své postaveni nevyuziva k manipulaci a k
osobnimu soukromému prospéchu, uplatituje rovny pristup ke vS§em zaméstnanciim, odmita
vSechny formy diskriminace nebo chovani, které utlacuje druhé,

e) zamestnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedineCnost jak zaku, tak i
spolupracovnikl a zdkonnych zastupct, stejné tak respektuje svou osobnost a své potieby, ma
pravo na seberealizaci,

f) zaméstnanec spolupracuje s kolegy, s dalS$imi profesiondly, se zdkonnymi zastupci a
ostatnimi osobami v zajmu zvyseni kvality a rozvoje Skoly,

d) zaméstnanci Skoly maji pravo na zdvorilé jednani ze strany zakl a jejich zdkonnych
zastupc,

e) vychovatelka rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovné vzdélavacich cilt
Skolni druziny,

f) vychovatelka je povinna odpovidat zakonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy
pfiméfenym a vhodnym zpiisobem,

g) pii prijeti zdka do Skolni druziny stanovi feditelka Skolského zafizeni po dohodé se
zdkonnymi zastupci zaka dochazku zéka do SD a délku pobytu v SD

h) pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelkou Skoly.

2. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny, prihlaSovani a odhlaSovani Zaki
Reditelka stanovuje zptisob evidence ucastnikti ve Skolni druziné takto:

2.1. O pfyeti zakt do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad€ ptihlasky,
prednostné jsou piijimani Zaci 1. stupn€ od nejmladSich zakh po nejstarsi.

2.2. Ve skolni druziné je povéfena evidenci vychovatelka, kterd zajiSt'uje prihlaSovani a
9

odhlasovani zakt, predavani informaci zdkonnym zastupctim, vytizovani podnétl a stiznosti.

2.3. Do skolni druziny nastupuji Zaci pifed vyuCovadnim a po skonceni vyucovani (podle
provozu $kolni druziny, v dobé obéda a ihned po skonceni vyucovani).

2.4. V dobé prazdnin miize byt provoz SD po projednédni se zfizovatelem pierusen. V dobé
prazdnin zakonny zéastupce pisemné sdéli, zda ma z4jem o provoz Skolni druZiny.

2. 5. Zékonny zastupce zéka piihlaSen¢ho k pravidelné dochdzce do Skolni druziny sdé€li
rozsah dochédzky zéka a zplsob odchodu zZaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
piihlaSce. Neodchazi — li zdk sdm, je osoba povéfena povinna jej vyzvednout ve stanovenou
dobu, a to v Case, kdy je zajiStén dohled v Satné. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZing,
odchylky od dochazky Zéka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je
obvyklé a nez je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zdkonny zéstupce tuto skutecnost
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vychovatelce $kolni druziny pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost zéka v druziné zékonny
zastupce oznami pisemngé.

2.6. Vyzvedne-li zdkonny zastupce zéka ze Skoly béhem vyucovani a jiz se do Skoly nevrati,
oznami nepfitomnost ve SD vychovatelce tfidni ucitel.

2.7. Evidence dochédzky zaki do Skolni druziny je vedena v dochdzkovém list¢.
2.8. Bez svoleni vychovatelky nesmi zék Skolni druzinu opustit.

2.9. Organizace ¢innosti §kolni druziny

a) Provozni doba SD je od 6:25 do 7:25 a od 11:00 do 16:00 hodin. Oddéleni $kolni druziny
jsou umisténa v budové 1. stupné ZS v piizemi. Pro ¢innost SD se vyuziva t&locviéna, hiists,
okoli skoly, knihovna, cvi¢na kuchyrika a skolni dilna,

b) ukonéeni provozu SD

Provoz SD kon&i v 16.00 hodin. P¥i nevyzvednuti 7ika do stanovené doby zakonnymi
zastupci vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zdka a
osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, postupuje
vychovatelka nasledujicim zplisobem:

1. o situace informuje vychovatelka feditelku Skoly

2. na zéklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

3. na zékladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho utradu,

4. pozada o pomoc Policii CR.

2.10. Oddéleni skolni druziny se napliiuji nejvySe do poctu 30 ucastniki. V oddéleni lze
individualné integrovat nejvyse 5 ucastnikil se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje
nejvyssi pocet Ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti tcastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

- pti bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly
s béznym dopravnim provozem, max. 25 zaka na jednoho pedagogického pracovnika

- pii organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka SD
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob.

2.11. Do skolni druziny pfichéazeji zaci pied vyu€ovanim sami a po skonceni vyucovani pod
vedenim vyulujiciho, ktery mél posledni hodinu v dané tiidé nebo s vychovatelkou SD.
Vyuéujici predavaji vychovatelce zdky do SD po posledni vyuGovaci hoding. Po &tvrté
vyu€ovaci hodin€ chodi Zaci na ob&d s vychovatelkou. Po paté vyu€ovaci hodiné chodi Zaci
na ob&d s vyudujicim a sami se vraci do SD, v prostorach chodeb v tuto dobu je zajistén
dohled. Zaky navitévujici zajmové krouzky uvoliuje z druziny vychovatelka na zakladé
pfihlagky do krouzku nebo do ZUS na cely $kolni rok. Do doby névratu zika do SD
odpovédnost za bezpecnost zaki prebira lektor krouzku nebo pedagog ZUS. Zaci odchéazi ze
SD do 3aten v dobé& uvedené v piihlasce. Za dohled v $atnach zodpovida uréeny zaméstnanec
Skoly.

2.12. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.



2.13. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umozinuje zaklim piipravu na
vyucovani.

PrileZitostna cinnost — neni zahrnuta do tydenni ¢innosti, jedna se o jednordazové akce, napt.:
besidky, drakiada, slavnosti, divadelni vystoupeni, sportovni dny.

Priprava na vyucovani — dopliovacky, kvizy, kiizovky, programy na PC, tematické
vychazky, ptipadné dle zajmu rodicti vypracovani domacich tkola.

Odpocinkova cinnost — poslech, Cetba, sledovani pohadek, vypravéni, relaxacni cviceni,
aktivni odpocinek pfti t€lovychovnych aktivitach.

Spontanni ¢innost — spontanni hry ve druzin€ ¢i venku v piirodé ¢i na htisti, tvorba dle vlastni
fantazie, individualni klidové ¢innosti.

2.14. Skolni druzinu mohou navitévovat i Zaci neptihlaseni do $kolni druZiny a to v ptipadg,
kdy to povoluje kapacita poctu ucastnikii (kapacita druziny). Evidenci dochazky zaka
nepiihlaSenych do SD vede vychovatelka.

2.15. Zakonni zastupci a dalii nav§tévnici do mistnosti SD nevstupuji.

3. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochranv zdravi Zaka a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dob&é mimo pobyt ve $kolni druZing
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptisobilou osobou.
Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni zZakli a bezpecnosti v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin¢ chybéli. O pouceni zakt
provede ucitel zdznam do dokumentace Skolni druZiny (do tfidni knihy).

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zadkim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a zadkonné zéastupce postizeného Zaka.
Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

3.4. PedagogiCti a provozni zaméstnanci Skoly nesmi zdky v dobé provozu Skolni druZiny
nechat bez dohledu dospélé osoby, zdky uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je
samotné posilat k 1ékafi. Skola odpovida za Zéky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

3.5. Bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteCiiuje zajmoveé vzdélavani, zajiStuje Skola vZdy nejméné jednim pedagogickym
zameéstnancem Skoly.



3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu $koly.
3.7. Za zaka, ktery byl ve skole a do druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt, pedagogt ¢i
jinych osob je provedeno Setfeni a je vyzadovana nahrada Skody od zakonného zastupce zaka,
ktery poSkozeni zpusobil. Zakonnému zastupci je nabidnuta moznost opravy poskozeného
majetku nebo mu je oznamena povinnost uhradit vzniklou skodu. Pii zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyiesit ndhradu skody se zdkonnym zastupcem zaka je vznik Skody hlasen Policii
CR, piipadné organtim socialné pravni ochrany déti (OSPOD).

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né uschovani
svych osobnich véci do tasek.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji ulozené v taSce, maji zak4dzéano je odkladat jinde.

4.4. Zaci jsou povinni fadné pefovat o majetek $koly, ochratiovat jej pied ztratou a
poSkozenim.

4.5. Pfi nahldSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zdkladé¢ vypovéedi
poskozeného. Véc se pfeda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni

oddéleni Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze ma tuto moznost

6. Dokumentace

6.1. Ve 8kolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Skolni vzdélavaci program SD

b) Piehled vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druZinu (tfidni kniha)
¢) Dochéazkovy list zakt

d) Prtihlaska s informacemi od zékonnych zastupcii

e) M¢sicni plany + projektova dokumentace

f) Tematicky plan ¢innosti (ro¢ni)

g) Evidence omluvenek - listecky

Ve Strazku 26. srpna 2021 Mgr. Anna Knoflickova, feditelka skoly



