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Vnitfni fad a provozni fad skolni jidelny

Zakladni skola a Matefiska sSkola Strazek, prispévkova organizace

Strazek 27, 592 53 Strazek

ICO: 70998779

Zfizovatel: Méstys Strazek

Reditel $koly: doc. MgA. Petr Spacek, Ph.D.

1. Identifikacni udaje skoly a Skolni jidelny

1.

Provozovatelem skolni jidelny je Zakladni Skola a Materska skola Strazek, prispévkova organizace, se sidlem
Strdzek 27, 592 53 Strazek, 1CO 70998779.

2. Skolni jidelna je $kolskym zafizenim zaji$tujicim $kolni stravovani podle zvlastnich pravnich predpisd.
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Misto poskytovani stravovacich sluzeb: Strazek 27, 592 53 Strazek; skolni jidelna zajistuje pfipravu stravy ve
vlastni vyvarovné a vydej ve vlastni vydejné. Pokud skolni jidelna zajistuje stravu i pro jiné odbératele, probiha
jejich vydej v jejich vlastnich vydejnach nebo podle samostatné nastaveného rezimu.

Kapacita Skolni jidelny: 230 obédd.

Vedouci Skolni jidelny: Petra Janova.

Kontaktni telefon skolni jidelny: 604 725 965.

Kontaktni e-mail Skolni jidelny: sj@zs-msstrazek.cz

Osoba odpovédna za evidenci stravnik( a plateb: Petra Janova.

2. Uvodni ustanoveni

1.

Tento dokument upravuje vnitfni reZzim, organizaci provozu, hygienicka a bezpecnostni pravidla, prava a
povinnosti stravnik(l a zaméstnanct a dalsi podminky provozu skolni jidelny.

Dokument je zavazny pro déti materské Skoly, zaky zakladni skoly, ucastniky Skolni druziny, zakonné zastupce,
zaméstnance Skoly, zaméstnance Skolni jidelny, pfipadné cizi stravniky a dalsi osoby, kterych se provoz skolni
jidelny tyka.

Dokument je zpracovan jako spolecny , Vnitfni fad a provozni fad skolni jidelny”.

Tento Vnitini fad a provozni rad skolni jidelny se vydava na dobu neurcitou. Nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026
a plati do doby vydani nového fadu nebo jeho zmény. Skola jej aktualizuje vidy p¥i zméné pravnich predpisd,
hygienickych pozadavk, provoznich podminek, cen stravného, zplsobu plateb, kapacity, odpovédnych osob
nebo dalsich skute¢nosti majicich vliv na jeho obsah.

3. Pravni ramec

Dokument vychazi zejména z téchto pravnich predpist:

zékon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon,

v

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdé;jsich predpisq,

v

vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani,

v

vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni dochazky,

v

vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu
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a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, v aktualnim znéni.

zékon €. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi,

vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a zdsadach osobni a provozni
hygieny,

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin,

zakon €. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich,

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach
spotrebitellim,

zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v rozsahu BOZP,

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

zédkon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Pti vykladu a aplikaci tohoto dokumentu Skola pfihlizi také k aktualnim metodickym materialim pfislusnych
spravnich organt a odbornych instituci, pokud nejsou v rozporu s pravnimi predpisy.

4. Vztah ke $kolnimu ¥adu, $kolnimu fadu MS, vnitinimu fadu SD, HACCP, sanitaénimu fadu a dal$im dokumentim

skoly

1.

2.

Tento dokument navazuje zejména na Skolni fad zakladni skoly, Skolni fad materské skoly, vnitfni rad skolni
druziny, systém HACCP, sanitacni rad, provozni dokumentaci skolni jidelny, pravidla BOZP, krizové a evakuacni
postupy Skoly.

Tento dokument nenahrazuje HACCP, sanitacni fad ani odbornou provozni dokumentaci, ale stanovi obecny
rdmec organizace, prav a povinnosti a pravidel provozu skolni jidelny.

V pripadé rozporu se pouzije pravni predpis; v provoznich otazkach se tento dokument vyklada ve vazbé na
navazujici interni dokumentaci Skoly.

5. Vymezeni poskytovaného stravovani

1.

Skolni jidelna zajistuje $kolni stravovani zejména pro:

déti materské skoly,
zaky zakladni skoly,
zaméstnance Skoly.
Pokud to umoznuje zfizovaci listina a jsou splnény pravni, ekonomické, hygienické, provozni a ucetni

podminky, mudze Skolni jidelna zajistovat také stravovani cizich stravnik( nebo jinych osob v rdémci dopliikové
¢innosti.

. Pokud $kolni jidelna zajituje stravovani pro ZS a MS Moravec, musi byt tato spoluprace organiza¢né,

hygienicky a smluvné nastavena v souladu s pravnimi predpisy.

Détem materské Skoly se poskytuje obéd a doplrikova jidla podle druhu provozu a rozsahu pobytu ditéte v
materské sSkole.

Zakam zakladni gkoly se poskytuje obéd jednou denné.

Zameéstnancim skoly maze byt poskytovano stravovani podle pravidel skoly a pfislusnych pracovnépravnich a
ekonomickych predpisu.

6. Organizace provozu $kolni jidelny

1.

2.

Provoz skolni jidelny musi byt organizovan tak, aby byla zajisténa bezpecnost stravnikd, plynulost vydeje,
ochrana zdravi a dodrzZeni hygienickych pozadavk.
Provozni doba Skolni jidelny je stanovena v pfiloze Prehled vydejnich ¢asu.



6.

Doba pfijmu surovin a zadsobovani je stanovena v provozni dobé skolni jidelny.
Organizace stravovani déti materské skoly, Zakd zakladni Skoly a ucastnikd Skolni druZiny se stanovi tak, aby
bylo vidy zfejmé, kdo odpovida za dité nebo Zaka pfi pfesunu do jidelny, béhem stravovani a pfi odchodu.

. Osoby, které se ve Skolni jidelné nestravuji nebo zde nemaji pracovni ¢i jiny opravnény divod pfitomnosti, se

v provoznich prostorach skolni jidelny nezdrzuiji.
Vstup do kuchyné, skladd a dalSich prostor manipulace s potravinami je dovolen pouze opravnénym osobam.

7. Vydejni doby a provozni rezim

4.

Vydejni doby odpovidaji skute¢nému provozu Skoly, materské skoly, skolni druziny a Skolni jidelny.

. Samostatny prehled vydejnich c¢asi tvofi prilohu tohoto dokumentu.

Skola je opravnéna vydejni ¢asy priméiené upravit podle rozvrhu, poctu stravnikd, provoznich potieb,
hygienickych opatieni, mimoradnych situaci a organizace skolniho roku.
O zménach vydejnich dob informuje sSkola obvyklym a prokazatelnym zplsobem.

8. Dohled nad détmi a zaky ve Skolni jidelné

Za dohled nad détmi a zaky ve skolni jidelné a pfi presunu do Skolni jidelny odpovidaji povéreni zaméstnanci
Skoly.

Kucharky a provozni zaméstnanci vykonavaji dohled pouze tehdy, jsou-li tim vyslovné povéreni.

Pti predavani mezi vyukou, skolni jidelnou a Skolni druzinou musi byt vidy zfejmé, ktery zaméstnanec za dité
nebo Zaka odpovida.

Dohled sleduje zejména bezpecny pohyb déti a 74k, kulturu stolovani, dodrzovani hygienickych pravidel,
predchazeni Urazdm a feSeni provoznich mimoradnosti.

9. Pravidla chovani stravniku

Stravnici jsou povinni chovat se ve Skolni jidelné slusné, ukaznéné a ohleduplné.

. Stravnici jsou povinni fidit se pokyny zaméstnanci skoly a zaméstnancl Skolni jidelny v rozsahu jejich

opravnéni.

Ve skolni jidelné je zakdazano zejména béhat, strkat do ostatnich, Umysiné rozlévat jidlo nebo napoje,
poskozovat zafizeni, bez souhlasu vynaset nadobi nebo jiny inventar a rusit ostatni stravniky.

Pouzité nadobi se odklada na urcené misto.

Zjisténé zavady, rozbiti nadobi, rozliti pokrmu, Uraz nebo nevolnost je tfeba ihned oznamit nejblizsSimu
zameéstnanci Skoly.

10. Prihlasovani ke stravovani

Ke Skolnimu stravovani je stravnik prihlasen na zakladé radné vyplnéné prihlasky.

2. Prihlasku podava:

u ditéte materské skoly zakonny zastupce,
u zaka zakladni skoly zakonny zastupce,
u zaméstnance zameéstnanec,

u dalsich stravnik(i osoba podle pravidel skoly.

.V pfihlasce musi byt uvedeny pravdivé a aktualni Udaje potfebné pro evidenci stravnika, komunikaci, platby a

bezpecné poskytovani stravy.
Zakonny zastupce nebo stravnik je povinen bez zbytecného odkladu oznamit zmény kontaktnich udajq,
platebnich Gdajl, zdravotnich omezeni a dalsich rozhodnych skutec¢nosti.



11. Odhlasovani stravy

1. ZpuUsob odhlasovani je stanoven Skolou a zverejnén v pfiloze Pravidla odhlasovani stravy.
2. Pfipredem znamé nepritomnosti je zakonny zadstupce nebo stravnik povinen stravu vcéas odhlasit.
3. Zavcasné odhlaseni stravy odpovida zakonny zastupce nebo stravnik podle povahy véci.

12. Pravidla p¥i nemoci ditéte nebo Zaka

1. Skolni stravovani déti a 74k( se poskytuje v dobé jejich pobytu ve $kole nebo $kolském zafizeni.

2. Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte nebo Zaka se pro ucely Skolniho stravovani povazZuje za pobyt ve
Skole.

3. V prvni den neplanované nepfitomnosti lze stravu vydat do jidlonosice, pokud jsou splnény provozni a
hygienické podminky a Skola stanovila ¢as a zpUsob vydeje.

4. Druhy a dalsi den nepfitomnosti nevznika narok na dotované skolni stravovani.

5. Pokud neni strava v dalsich dnech nepfitomnosti odhlasena, mlze byt Uctovana plna cena nedotované stravy,
pokud to odpovida pravnim predpistim a pravidlim skoly.

6. Po prevzeti stravy do jidlonosice odpovida za dalsi nakladani se stravou prebirajici osoba.

7. Skola doporuéuje odhlésit stravu ihned, jakmile je nepfitomnost znama.

13. Vydej do jidlonosica

1. Vydej stravy do jidlonosic¢l je mozny pouze prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte nebo zaka, neni-li
pravnim predpisem nebo pravidly skoly stanoveno jinak.

2. Strava se vydava pouze do Cistych jidlonosic nebo jinych vhodnych nadob urcenych k prepravé pokrm.

3. Osoba prebirajici stravu je pfi prevzeti upozornéna, Zze pokrm je urcen k pfimé spotrebé bez dalsiho
skladovani.

4. Vydej do jidlonosic¢l probiha v dobé stanovené skolou.

5. Skola neodpovida za zdravotni nezdvadnost stravy po jejim prevzeti a odneseni mimo $kolu.

14. Platby za stravné

1. Stravné se hradi zplsobem stanovenym skolou, zpravidla bezhotovostné na ucet Skoly; hotovostni Uhrada je
mozna pouze tehdy, stanovi-li tak Skola.
2. Cislo u¢tu $koly: 2202612813/2010.

3. Variabilni symboly, splatnost, rezim zaloh a vyuctovani stanovi Skola v pfiloze nebo v samostatné platebni
informaci.

4. Stravnik nebo zakonny zastupce je povinen hradit stravné fadné a vcas.
5. Preplatky se vraceji zplsobem a ve |h(ité stanovené skolou.

15. Nedoplatky, preplatky a pohledavky

1. Skola eviduje nedoplatky a fesi je bez zbyte¢ného odkladu.
2. Pfivzniku nedoplatku Skola zpravidla postupuje takto:

e upozornéni zakonného zastupce nebo stravnika,

e vyzva k Uhradé v primérené lhaté,

e moznost individualni dohody, zejména splatkového kalendare,
e informovani vedeni Skoly,

e dalsi pravni postup pfi vymahani pohledavky.

3. U déti v povinném predskolnim vzdélavani a u Zzaka v povinné skolni dochazce skola postupuje citlive,



individualné a v souladu se skolskym pravem.

4. Dokument nesmi byt vykladan tak, Ze by neuhrazené stravné samo o sobé zakladalo nezakonnou sankci v(ci
ditéti nebo zZakovi v pfistupu ke vzdélavani.

5. U doplnkové ¢innosti nebo u nedotovanych sluzeb muize skola pfi opakovaném neplaceni postupovat pfisnéji,
pokud to umoznuje pravni rezim a smluvni podminky.

16. Finan¢ni normativy a vékové kategorie

1. Stravnici se zarazuji do vékovych kategorii podle véku dosazeného ve skolnim roce v souladu s vyhlaskou o
Skolnim stravovani.

2. Vékové kategorie se poufZiji podle aktualné ucinné pravni Upravy.

3. Uplata za $kolni stravovani je stanovena podle finanénich limitd na nakup potravin platnych pro pfislunou
vékovou kategorii.

4. Financni limity a ceny stravného se uvadéji v samostatné pfiloze.

17. Cenik stravného jako samostatna pfiloha

1. Cenik stravného tvofi samostatnou pfilohu tohoto dokumentu.

2. Cenik musi odpovidat aktudlnim finanénim limitdm na nakup potravin a skutecnému rozhodnuti skoly.

3. Zméni-li se ceny stravného, skola aktualizuje pfilohu bez zbytecného odkladu a zverejni nové znéni obvyklym
zplUsobem.

18. Jidelni listek, vyzivové normy a spotiebni kos

1. Jidelni listek sestavuje skolni jidelna s ohledem na vékové sloZeni stravnik(, zasady zdravé vyzZivy, provozni
moznosti a pravni predpisy.

2. lidelni listek se zverejiuje na nasténce, webu Skoly nebo v elektronickém systému, pripadné jinym obvyklym
zplUsobem.

3. Skola si vyhrazuje pravo zménit jidelni listek z provoznich, dodavatelskych, hygienickych nebo jinych
zavaznych dlvodu.

4. Skolni jidelna plni vyzivové normy a sleduje spotiebni ko3 v souladu s pravnimi pfedpisy a zvolenym reZimem
v prechodném obdobi.

5. Béiné chutové preference nejsou samy o sobé divodem k povinné individualni Upravé jidelnicku.

19. Pfechodné obdobi podle novely vyhlasky o skolnim stravovani do 31. 8. 2027

1. Do 31. 8. 2027 muze 3kolni jidelna postupovat podle vyZivovych norem vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. ve znéni
ucinném pred 1. 9. 2025. Tim neni dotéena povinnost postupovat podle § 4 odst. 10 a pfilohy €. 2 vyhlasky ¢.
107/2005 Sb. v aktudlnim znéni. Od 1. 9. 2027 bude skolni jidelna postupovat podle aktualnich vyZivovych
norem.

2. Skola postupuje v souladu s aktudlné pouzitelnou pravni Gpravou, zejména v &asti tykajici se vlastniho jidla a
aktualnich financnich limita.

3. Zvoleny reZim postupu sSkoly v pfechodném obdobi musi byt zachycen v navazujici provozni dokumentaci
Skolni jidelny.

20. Alergeny

Skolni jidelna poskytuje informace o alergenech v souladu s pravnimi predpisy.
Informace o alergenech se zverejiuji u jidelniho listku nebo jinym prokazatelnym a srozumitelnym zptsobem.
Seznam 14 hlavnich alergen( tvofi pfilohu tohoto dokumentu.
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Oznaceni alergent informuje o jejich pritomnosti podle pouzitych surovin a dostupnych udaja.



5. Skolni jidelna nemdze bez zvlastniho dietniho reZimu garantovat absolutni nepfitomnost stopovych mnoZstvi
alergen.

21. Zdravotni omezeni, diety a vlastni donesena strava

1. Zakonny zastupce je povinen Skolu pravdivé a vcas informovat o alergii, intoleranci, dietni potfebé nebo jiném
zdravotnim omezeni ditéte nebo Zaka.

2. Je-li pozadovano poskytovani skolniho stravovani v dietnim rezimu podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., doklada se
potfeba dietniho reZimu potvrzenim registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb v rozsahu stanoveném
pravnim predpisem.

3. Skola poskytuje dietni stravovani pouze tehdy, jsou-li spinény pravni, odborné, personalni, provozni a
hygienické podminky.

4. Poskytuje-li skola dietni stravovani, postupuje podle schvéalenych receptur a odbornych pravidel.

5. Béiné chutové preference nejsou didvodem k povinnému individualnimu ptizptsobovani jidelnicku.

6. Skolni jidelna umozni ditéti nebo Zakovi konzumaci vlastni donesené stravy ¢asové a prostorové spoleéné se
$kolnim stravovanim v souladu s § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani. Uplatnéni tohoto
prava neni podminéno zdravotnim dlivodem, Iékarskym potvrzenim ani uzavienim pisemné dohody se
$kolou. Skolnf jidelna standardné nezajistuje chlazeni, skladovani ani ohtev vlastni donesené stravy. Tyto
¢innosti mohou byt zajistény pouze tehdy, pokud jsou k tomu vytvoreny odpovidajici provozni a hygienické
podminky a je-li jejich zplsob pfedem pisemné dohodnut se zakonnym zastupcem ditéte nebo Zaka. Ditéti
nebo Zakovi Skolni jidelna poskytne nezbytnou pomoc pfi konzumaci vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud
tuto pomoc potrebuje.

7. Pokud ma skolni jidelna zajistovat chlazeni, skladovani, ohfev nebo jiny zvlastni rezim nakladani s vlastni
donesenou stravou, musi byt tento rezim predem pisemné dohodnut se zdkonnym zastupcem ditéte nebo
Zaka. Dohoda upravi zejména zplsob predani, oznaceni, skladovani, pfipadného ohrevu, vydeje a
odpovédnost jednotlivych osob.

8. Skola odpovida za vlastni donesenou stravu pouze v rozsahu, v jakém ji pfevzala a naklada s ni v ramci
pisemné dohodnutého rezimu.

9. Provozni, hygienické nebo bezpecnostni podminky mohou omezit moznost skladovani, chlazeni, ohfevu nebo
jiného nakladani s vlastni donesenou stravou nad ramec povinnosti stanovenych pravnim predpisem; nesméji
vsak znemoznit ditéti nebo Zakovi samotnou konzumaci vlastni donesené stravy ¢asové a prostorové spolecné
se Skolnim stravovanim.

22. Hygienicka pravidla provozu

1. Zameéstnanci Skolni jidelny jsou povinni dodrZovat osobni hygienu, pouZivat Cisty pracovni odév, pracovni
obuv a podle potreby pokryvku hlavy.

2. Zaméstnanec nesmi vykonavat ¢innost spojenou s manipulaci s potravinami, vykazuje-li znamky infekéniho
onemocnéni nebo jiné zdravotni obtize, které mohou ohrozit zdravotni nezavadnost potravin.

3. Ruce se myji a podle potieby dezinfikuji zejména pred zapocetim prace, po poufziti toalety, po manipulaci s
odpady, pfi prechodu z necisté ¢innosti na Cistou a pri kazdém znecisténi.

4. V prostorach manipulace s potravinami je zakdzano koufrit, ukladat osobni véci mimo uréena mista a
vykonavat Cinnosti nesouvisejici s provozem.

5. Potraviny musi byt pfijimany, skladovany, pfipravovany a vydavany za podminek zajistujicich jejich zdravotni
nezavadnost.

6. Pri prijmu surovin se kontroluje zejména neporusenost obal(l, datum pouZitelnosti nebo minimalni
trvanlivosti, teplotni podminky a smyslova nezavadnost.

7. Skladovani potravin musi respektovat druh potraviny, teplotni rezim, oddélené ulozeni a ndvaznost na systém
HACCP.



8. Teplé pokrmy se vydavaiji za teplot odpovidajicich pravnim a hygienickym poZadavkim.

9.

Odpady se ukladaji do uréenych nadob a odstranuji se zplisobem, ktery neohroZuje hygienu provozu.

10.Do kuchyné, skladl a dalSich prostor manipulace s potravinami maji pfistup pouze opravnéné osoby.

23. HACCP a bezpecnost potravin

Provoz skolni jidelny probiha podle zdsad spravné hygienické praxe a systému kritickych bodt (HACCP).

2. Skolni jidelna sleduje zejména pF¥ijem potravin, skladovani, teplotni Fetézec, p¥ipravu pokrmdi, tepelnou

Upravu, uchovavani, vydej, nakladani se zbytky a odpady.

Vedouci skolni jidelny vede stanovené zaznamy, zejména o teplotach, prijmu zbozi, sanitacnich postupech a
feseni neshod.

Pti podezfeni na zdravotné zavadnou potravinu nebo alimentarni onemocnéni se pfijimaji bezodkladna
napravna opatreni, uchovavaji se podklady a zajistuje se soucinnost s vedenim skoly a pFislusSnymi organy.

. Tento dokument nenahrazuje systém HACCP.

24. Sanitacni fad a provozni dokumentace

Na provoz skolni jidelny navazuje sanita¢ni fad, zaznamy o teplotach, dokumentace k pfijmu zbozi,
dokumentace k deratizaci, dezinfekci a dezinsekci a dalsi provozni dokumentace.

Za aktudlnost provozni dokumentace odpovida vedouci skolni jidelny, v pfipadé nepfitomnosti jina feditelem
uréena osoba.

Zameéstnanci jsou povinni fidit se provozni dokumentaci v rozsahu své pracovni ¢innosti.

4. Nesoulad, zavada nebo riziko musi byt neprodlené hlaseny vedouci skolni jidelny nebo vedeni skoly.

25. BOZP a ochrana zdravi

5.

Skola jako zaméstnavatel vytvaii bezpeéné a zdravi neohroZujici pracovni prostfedi a podminky pro
zaméstnance Skolni jidelny.

Skola soustavné vyhledava a vyhodnocuje rizika, prijima opatieni k jejich odstranéni nebo omezeni a zajistuje
Skoleni BOZP.

Zameéstnanci jsou povinni dodrZovat pravni a ostatni predpisy k zajisténi BOZP, pouzivat pfidélené pracovni
prostfedky a osobni ochranné pracovni prostfedky a oznamovat zavady a rizika.

Na pracovisti je zakdzano poZivat alkoholické napoje a zneuzivat jiné navykové latky nebo vstupovat na
pracovisté pod jejich vlivem.

Zameéstnanci se Ucastni Skoleni, instruktazi a dalSich opatieni stanovenych zaméstnavatelem.

26. Urazy, nevolnost a mimoradné udalosti

Kazdy uraz, nevolnost nebo jinou mimoradnou udalost je tfeba ihned ozndmit zaméstnanci Skoly.

2. Zaméstnanec zajisti prvni pomoc, pripadné dalsi odbornou pomoc, a podle povahy véci informuje vedeni

Skoly a zakonného zastupce.
Urazy déti a zakd se eviduji podle gkolskych predpisd.

4. Pfirozbiti ndadobi, rozliti jidla, opareni nebo jiné obdobné situaci se prijmou bezodkladna opatreni k zajisténi

bezpecnosti.

27. Mimofadné a havarijni situace

Pti havarii vody, elektfiny, plynu, kanalizace nebo jiné technické zavadé vedouci skolni jidelny bezodkladné
informuje vedeni Skoly a pfijme nezbytna opatreni.

Neni-li mozné zajistit bezpecnou pfipravu nebo vydej stravy, stanovi skola nahradni rezim.

Pti epidemickych nebo mimoradnych hygienickych opatrenich skolni jidelna postupuje podle platnych



opatreni a pokyn( prislusnych organ.

4. O mimoradnych organizacnich zménach skola informuje zakonné zastupce a ostatni dotéené osoby vhodnym

a prokazatelnym zplisobem.

o z 71,0

28. Prava a povinnosti déti, zaku, stravnikQ a zakonnych zastupci

. Stravnik ma pravo na poskytovani stravovani za podminek stanovenych pravnimi predpisy a timto

dokumentem.

Stravnik a zakonny zastupce maji pravo na informace o jidelnicku, alergenech, organizaci provozu, cenach a
zpUsobu odhlasovani stravy.

Stravnik je povinen dodrzovat tento dokument a pokyny zaméstnanct skoly.

4. Zakonny zastupce je povinen radné a vcas hradit stravné, v€as odhlasovat stravu a oznamovat zmény udajll a

zdravotni omezeni.

. Déti a Z4ci jsou povinni chovat se ve skolni jidelné slusné, neposkozovat vybaveni a respektovat ostatni

stravniky.

29. Povinnosti zaméstnanct sSkolni jidelny

v 7

. Zaméstnanci skolni jidelny jsou povinni dodrzovat pravni predpisy, tento dokument, HACCP, sanitacni rad,

pracovni postupy a pokyny vedoucich zaméstnancu.

2. Zaméstnanci chrani zdravi stravnikl, vykonavaji praci hygienicky, bezpecné a odborné.

7

Zameéstnanci hlasi zavady, hygienicka rizika, poruseni teplotniho fetézce, mimoradné udalosti a jiné
skutecnosti ohrozujici provoz nebo bezpecnost potravin.
Zameéstnanci zachovavaji mlcenlivost o osobnich udajich a zdravotnich informacich, s nimiz se pfi praci

seznami.

30. Povinnosti pedagogickych pracovnikti a dalSich zaméstnanct p¥i dohledu

Pedagogicti pracovnici a dalsi povéreni zaméstnanci Skoly pfi dohledu odpovidaji za bezpecnost a kazer déti a
zakl v rozsahu urc¢eném skolou.

Dohled dba na bezpecny pohyb déti a Zakd, na kulturu stolovani, slusné chovani a prevenci rizikového
chovani.

Dohled nenuti déti a Zaky nasilné do jidla.

Dohled fesi provozni potize a neprodlené informuje odpovédné osoby o zdvaznéjsich skutec¢nostech.

31. Ochrana osobnich udaijt

Skolni jidelna zpracovava osobni Gdaje v rozsahu nezbytném pro evidenci stravnikg, ptihlasovani a
odhlasovani stravy, platby, komunikaci a pInéni pravnich povinnosti skoly.

Zpracovavany mohou byt zejména identifikacni Udaje stravnika, kontaktni Gdaje zakonnych zastupcu, udaje o
platbach a v nezbytném rozsahu i idaje o zdravotnich omezenich.

Ke zdravotnim udajim maji pristup pouze opravnéné osoby v rozsahu nezbytném pro bezpecné poskytovani
stravy.

4. Zaméstnanci a dalsi osoby, které prichazeji do styku s osobnimi Udaji, jsou povinni zachovavat micenlivost.

5.
6.

Osobni Udaje se uchovavaji jen po dobu nezbytnou a v souladu s pravnimi a spisovymi pravidly skoly.
Osobni Udaje se predavaji pouze v souladu s pravnimi predpisy a opravnénym prijemcim.

32. Kontrola, stiznosti a komunikace

1.
2.

Pripominky a stiznosti k provozu skolni jidelny se podavaji zpravidla vedouci skolni jidelny.
Neni-li véc vyfeSena, Ize se obratit na reditele Skoly.



3.
4.

5.

Skola zajistuje priméfenou informovanost zakonnych zéstupct a stravnik{i o provozu $kolni jidelny.

Skolni jidelna spolupracuje s krajskou hygienickou stanici, Ceskou $kolni inspekci, ziizovatelem a dal3imi
opravnénymi organy.

Pokud préavni predpis nebo pfislusny organ ochrany verejného zdravi vyzaduje predchozi schvaleni,
projednani nebo jiny ukon ve vztahu k provoznimu radu, provoznim podminkam nebo zméné provozu skolni
jidelny, skola postupuje podle tohoto pozadavku a zajisti jeho splnéni.

33. Zveiejnéni dokumentu a sezndmeni s jeho obsahem

Tento dokument se zverejnuje na pristupném misté ve Skole a ve skolni jidelné a dale zplsobem umoznujicim
dalkovy pfistup.

. Zaméstnanci a Zaci skoly nebo sSkolského zatizeni jsou s dokumentem prokazatelnym zplsobem seznameni.

Zakonni zastupci nezletilych déti a Zakd a ostatni stravnici jsou o vydani a obsahu dokumentu informovani
obvyklym zplsobem.

34. Zavérecna ustanoveni

P wn e

Tento Vnitini fad a provozni rad sSkolni jidelny se vydava na dobu neurditou.

Nabyva platnosti dnem podpisu reditele Skoly.

Nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Dnem ucinnosti tohoto Vnitfniho fadu a provozniho fadu skolni jidelny se rusi Vnitfni fad skolni jidelny Gcinny
od 1. 9. 2023, véetné vSech jeho predchozich zmén a dodatka.

Pokud préavni predpis nebo pfislusny organ ochrany verejného zdravi vyZzaduje ve vztahu ke zméné provozu
nebo provoznim podminkam skolni jidelny dalsi kon, skola jej zajisti.

Tento dokument se aktualizuje vidy pfi zméné pravnich predpisu, hygienickych pozadavkd, provoznich
podminek skoly, cen stravného, zplisobu uhrad, kapacity, odpovédnych osob nebo jinych rozhodnych
skutecnosti.

Ve Strazku dne 31. 8. 2026

doc. MgA. Petr Spacek, Ph.D.
reditel Skoly

35. Piehled pfiloh
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Ptihlaska ke skolnimu stravovani.

Cenik stravného.

Prehled vydejnich cas(.

Pravidla odhlasovani stravy.

Seznam alergen( a zpUsob informovani.

Rezim vlastni donesené stravy.

Kontakty na odpovédné osoby.

Zaznam o seznameni zaméstnancl s dokumentem. (interni)
Navaznost na HACCP, sanitacni fad a provozni dokumentaci.



Prihlaska ke skolnimu stravovani

Uhrada stravného bude provadéna zalohové na bankovni téet $koly vidy k 15. dni v mésici. Cislo Gétu k zasilani plateb
na obédy: Fio banka ¢. 0. 2202612813/2010, variabilni symbol bude pfidélen.

Vyuctovani stravného bude provedeno v ¢ervenci. Pfipadné dotazy na tel. ¢. 604 725 965, e-mail: sj@zs-msstrazek.cz

Potvrzuji spravnost Udaju a zavazuji se oznamit pisemné jakoukoliv zménu tykajici se stravovani. Zavazuji se dodrZovat
rad sSkolni jidelny zverejnény zplisobem stanovenym Skolou. Osobni Udaje budou zpracovany v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a navazujicimi pravnimi pfedpisy. Uvedené Udaje poskytuji vyhradné za

Prijmeni a jméno stravnika:

Pfiloha ¢. 1

Bydlisté:

Ttida / oddéleni / MS:

Datum narozeni stravnika:

Telefon na zakonného zastupce / stravnika:

E-mail na zdkonného zastupce / stravnika:

Skolni rok:

Cislo uctu, ze kterého bude platba provadéna:

ucelem evidence stravnik( a zajisténi skolniho stravovani.

\Y

dne

Podpis zédkonného zastupce / stravnika:




Pfiloha ¢. 2

Cenik stravného

Tato pfiloha nabyva Gcinnosti dnem 1. 9. 2026.

1. Zakladni skola

Kategorie stravnika Cena
Z5 7-10 let 29 K¢
ZS5 11-14 let 32 K¢
Z5 15 a vice let 34 K¢

2. Matefska skola

Déti 2-3 roky

Druh stravovani Cena
Pfesnidavka 12 K¢
Pfesnidavka + obéd 38 K¢
Celodenni stravovani 50 K¢
Déti 4-6 let

Druh stravovani Cena
Pfesnidavka 12 K¢
Pfesnidavka + obéd 38 K¢
Celodenni stravovani 50 K¢
Déti 7-10 let

Druh stravovani Cena
Pfesnidavka 13 K¢
Pfesnidavka + obéd 42 K¢
Celodenni stravovani 54 K¢

3. Zaméstnanci Skoly
Kategorie Cena

Zameéstnanec Skoly 38 K¢

4. Doplnkova ¢innost / cizi stravnici
Kategorie Cena
Cizi stravnik 98 K¢

5. Poznamky k ceniku

1. Tento cenik je platny a Ucinny od 1. 9. 2026.

2. Stravnici se zarazuji do vékovych kategorii podle véku dosazeného ve skolnim roce.

3. Cena skolniho stravovani vychazi z financ¢nich limitl na nakup potravin podle vyhlasky o Skolnim stravovani.

4. Pfineodhlasené stravé v dobé nepfitomnosti ditéte nebo zaka muzZe byt v pripadech stanovenych pravnimi
predpisy a pravidly skoly uétovana plna cena nedotované stravy.



Priloha ¢. 3
Prehled vydejnich ¢asi

1. Provoz skolni jidelny

e Provozni doba je od 5:30 — 14:00
e Vydej obédl v hlavnim provozu: 10:00-13:00
e Prfijem dodavek: podle provozni doby skolni jidelny
e Vydej do jidlonosi¢l prvni den neplanované nepfitomnosti: 10:00-10:30
2. Matefi'ska skola
e Presnidavka: podle denniho rezimu materské skoly
e Obéd: 11:30-12:00
e Svacina: podle denniho reZzimu matefské skoly
3. Zakladni skola
e Vydej obé&dd pro zaky ZS Strazek: 11:05-13:00
4. Skolni druzina

e ReZim obédi Gcastnik( SD: 11:05-11:30 a po skonéeni vyuéovani v ndvaznosti na rozvrh a organizaci $kolni
druziny

e Odpovédna osoba za predavani zak(: vychovatelka skolni druZiny nebo jiny povéreny zaméstnanec skoly
5. Zaméstnanci Skoly

e Vydej obédl zaméstnancim skoly: v pribéhu vydejni doby skolni jidelny
6. Cizi stravnici a dalsi stravovani

o Cizi stravnici: 10:00-10:30

e Expedice / odbér stravy pro ZS a MS Moravec: 10:30-11:00
7. Organizacni poznamka

Skola je opravnéna vydejni ¢asy priméiené upravit podle rozvrhu, poétu stravnikd, provoznich potieb, mimoradnych
situaci a organizace skolniho roku. O zménach informuje obvyklym zplsobem.



Priloha ¢. 4
Pravidla odhlasovani stravy

1. Zakladni pravidla

1. Strava se prihlasuje a odhlasuje zpisobem stanovenym skolou.
2. Odhlasovani stravy se provadi:

e osobné v kuchyni,
e telefonicky nebo SMS na cisle 604 725 965,
e prostrednictvim systému EduPage.

3. Stravu na nasledujici den je tfeba odhlasit nejpozdéji do 13:30 pfedchoziho dne.
4. Prostifednictvim systému EduPage Ize stravu odhlasit do 5:30 aktualniho dne.
5. Pfi predem znamé nepritomnosti je zakonny zastupce nebo stravnik povinen odhlasit stravu vcas.

2. Neplanovana nepfitomnost

1. Prvni den neplanované nepritomnosti ditéte nebo Zaka se pro ucely skolniho stravovani povazuje za pobyt ve
Skole.

2. Vtento den lze stravu odebrat, pokud to provoz skolni jidelny umoznuje, zpravidla i do jidlonosice.

3. V dalsich dnech neptitomnosti ditéte nebo Zaka nevznika narok na skolni stravovani za zvyhodnénych
podminek.

4. Neodhlasena strava mlze byt v takovych pripadech Gctovana jako nedotovana podle pravidel skoly.

3. Jidlonosice

1. Vydej stravy do jidlonosice je mozny pouze v prvni den neplanované nepritomnosti ditéte nebo Zaka, neni-li
Skolou vyjimecné stanoveno jinak v mezich pravnich predpist.

2. Strava se vydava pouze do Cistého jidlonosi¢e vhodného pro prepravu pokrmu.

3. Po prevzeti stravy odpovida za jeji dalsi nakladani prebirajici osoba.

4. Odpovédnost

1. Odpovédnost za véasné odhlaseni stravy nese zakonny zastupce nebo stravnik.
2. Skola doporucuje odhlasovat stravu ihned, jakmile je nepfitomnost zndma.



Pfiloha €. 5
Seznam alergeni a zplsob informovani

1. Informovani o alergenech

1. Skolni jidelna informuje o alergenech v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

2. Informace o alergenech jsou uvadény u jidelniho listku ¢iselnym nebo slovnim oznacenim.

3. Podrobné vysvétleni oznaceni alergent( je zvefejnéno ve skolni jidelné a podle mozZnosti také na webu skoly
nebo v informacnim systému.

2. Seznam hlavnich alergent

=

Obiloviny obsahuijici lepek
Korysi

Vejce

Ryby

Jadra podzemnice olejné
Séjové boby

Mléko

Skorapkové plody

W e N U R WN

Celer
10.Hof¢cice
11.Sezamova semena
12.0xid sificity a sifi¢itany
13.VI¢i bob
14.Mékkysi

3. Upozornéni

1. Oznaceni alergen informuje o jejich pritomnosti ve slozkach pokrmu podle Udajd dodavatell a pouZzitych
surovin.

2. Skolni jidelna nemdze bez dal$iho zarucit absolutni nepfitomnost stopového mnoistvi alergenu, pokud to
nevylucuji provozni podminky.

3. Zakonny zastupce je povinen skolu véas informovat o alergii, intoleranci nebo jiném zdravotnim omezeni
ditéte nebo Zaka.



Pfiloha €. 6

Rezim vlastni donesené stravy

1. Obecné pravidlo

Ditéti nebo Zakovi je umozZnéna konzumace vlastni donesené stravy casové a prostorové spolecné se skolnim
stravovanim v souladu s § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani.

Uplatnéni tohoto prava neni podminéno zdravotnim divodem, lékafskym potvrzenim ani uzavienim pisemné
dohody se Skolou.

Ditéti nebo Zakovi poskytne skolni jidelna nezbytnou pomoc pfi konzumaci viastniho jidla a v souvislosti s ni,
pokud tuto pomoc potiebuje.

Vlastni donesena strava neni soucasti Skolniho stravovani poskytovaného skolni jidelnou a skolni jidelna ne-
odpovida za jeji sloZeni ani za jeji zdravotni nezavadnost pred prevzetim Skolou.

2. Pfedani a oznaceni vlastni stravy

N

Vlastni strava musi byt predana v Cistém, uzavieném a vhodném obalu ur¢eném pro styk s potravinami.
Je-li strava predavana zaméstnanci skoly, musi byt obal Citelné oznacen alespon jménem ditéte nebo Zaka.
Zakonny zastupce odpovida za zdravotni nezavadnost, vhodné sloZzeni a bezpecné zabaleni donesené stravy
do okamziku jejiho prevzeti skolou.

Skola mlZe z organizaénich a bezpeénostnich divodd stanovit zplisob a misto pfedani donesené stravy.

3. Chlazeni, skladovani a ohfev

Skolni jidelna standardné nezajistuje chlazeni, skladovani ani ohfev vlastni donesené stravy.

Chlazeni, skladovani nebo ohfev vlastni donesené stravy muize skolni jidelna zajistit pouze tehdy, jsou-li pro to
vytvoreny odpovidajici provozni, hygienické a bezpecnostni podminky a je-li konkrétni zplsob predem pi-
semné dohodnut se zdkonnym zastupcem ditéte nebo zaka.

Pisemna dohoda podle predchoziho bodu se vztahuje pouze na zplsob nakladani s donesenou stravou a neni
podminkou prava ditéte nebo Zaka na konzumaci vlastni stravy ve skolni jidelné.

Neni-li chlazeni, skladovani nebo ohfev pisemné dohodnut, odpovida zakonny zastupce za predani stravy ve
stavu a zplsobem umozZnujicim jeji bezpecnou konzumaci v dobé stanovené pro stravovani.

4. Pisemna dohoda o zvlastnim rezimu

Pokud ma skolni jidelna zajistovat chlazeni, skladovani, ohfev nebo jiny zvlastni rezim nakladani s vlastni stravou, pi-
semna dohoda mUZe upravit zejména:

identifikaci ditéte nebo zaka,

zpUsob a dobu predani stravy,

zpUsob oznaceni stravy,

podminky a dobu skladovani,

podminky pfipadného chlazeni,

moznost a zplsob ohrevu,

zpUsob predani nebo vydeje ditéti ¢i zakovi,

rozsah nezbytné pomoci ditéti nebo Zakovi,

odpovédnost zakonného zastupce a Skoly za jednotlivé faze nakladani se stravou,
povérené osoby.

Je-li zvlastni rezim sjedndvan ze zdravotnich dlivodd, mohou byt po dohodé se zakonnym zastupcem zaznamenany
také informace nezbytné pro bezpecné zajisténi tohoto rezimu.



5. Odpovédnost Skoly

1. Skola odpovida za vlastni donesenou stravu pouze v rozsahu, v jakém ji pfevzala a naklada s ni v ramci dohod-
nutého nebo stanoveného organizacniho rezimu.

2. Je-li pisemné sjednano skladovani, chlazeni nebo ohtev, Skola zajisti tento rezim zplsobem odpovidajicim
provoznim a hygienickym podminkam skolni jidelny.

3. Skola nenese odpovédnost za sloZeni donesené stravy, za piitomnost alergend ani za jeji stav pied prevzetim
Skolou.

6. Zavérecna pravidla

1. Prévo ditéte nebo Zaka na konzumaci vlastni donesené stravy nelze podminovat uzavienim pisemné dohody
ani existenci zdravotniho dlvodu.

2. Pisemnd dohoda se vyZaduje pouze tehdy, pokud zakonny zastupce pozaduje, aby Skola zajistovala nad ramec
samotné umoZnéné konzumace také skladovani, chlazeni, ohfev nebo jiny individualni rezim.

3. Konkrétni organizacni postup muize skola upravit s ohledem na mistni provozni, hygienické a bezpec¢nostni
podminky, nesmi vSak znemoznit samotnou konzumaci vlastni donesené stravy.



Priloha ¢. 7
Kontakty na odpovédné osoby

e Reditel $koly: doc. MgA. Petr Spacek, Ph.D., e-mail: podatelna@zs-msstrazek.cz
e Vedouci Skolni jidelny: Petra Janova, tel. 604 725 965, e-mail: si@zs-msstrazek.cz

e Vedouci provozu: lvana Cervinkova, DiS.

e Osoba pro evidenci stravnik( a plateb: Petra Janova, tel. 604 725 965

o Ucetni: Katefina Kratochvilova, tel. 731 373 190, e-mail: kratochvilova.katerina@zs-msstrazek.cz
e Kontaktni telefon skolni jidelny: 604 725 965

e Kontaktni e-mail Skolni jidelny: sj@zs-msstrazek.cz

e Kontakty pro odhlasovani stravy: osobné v kuchyni, telefonicky nebo SMS na Cisle 604 725 965,
prostfednictvim systému EduPage

e Kontakty pro hlaseni dietniho rezimu a zdravotnich omezeni: Petra Janova, tel. 604 725 965, e-mail: sj@zs-
msstrazek.cz


sj@zs-msstrazek.cz
mailto:sj@zs-msstrazek.cz
sj@zs-msstrazek.cz
sj@zs-msstrazek.cz

Pfiloha ¢. 8

Zaznam o seznameni zaméstnancu skoly s dokumentem

Potvrzuji, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s Vnitfnim fadem a provoznim fadem skolni jidelny a s navazujicimi povinnostmi
vyplyvajicimi z mé pracovni ¢innosti. Tato priloha slouZi zejména pro zaméstnance skolni jidelny, pedagogické
pracovniky vykonavajici dohled ve skolni jidelné, vychovatele Skolni druziny a dalsi zaméstnance skoly, kterych se
dokument tyka.

. vor . Datum .
Jméno a pfijmeni Funkce . ; Podpis
seznameni




. vor . Datum .
Jméno a pfijmeni Funkce . ; Podpis
seznameni

Poznamka: Seznameni se provadi i pfi ndstupu nového zaméstnance, pfi zméné zarazeni zaméstnance a pfi kazdé
vyznamné aktualizaci dokumentu. Prokazatelné seznameni se zajisti u vSech zaméstnancu skoly, jejichz ¢innost souvisi
s provozem skolni jidelny nebo s dohledem nad détmi a Zaky pfi stravovani.



Pfiloha ¢. 9

Navaznost na HACCP, sanitacni fad a provozni dokumentaci

1. Navazujici dokumentace

Na provoz skolni jidelny bezprostfedné navazuji zejména tyto interni dokumenty:

systém HACCP,

sanitacni rad,

pracovni postupy Skolni jidelny,

provozni deniky a zaznamy,

evidence teplot,

zaznamy o prijmu zboZi,

dokumentace k deratizaci, dezinfekci a dezinsekci,
pokyny pro mimoradné situace.

2. Odpovédnost

1. Za aktudlnost provozni dokumentace odpovida vedouci skolni jidelny nebo jina feditelem urcena osoba.

2. Zaméstnanci jsou povinni fidit se dokumentaci v rozsahu své pracovni ¢innosti.

3. Nesoulad, zadvada nebo riziko musi byt neprodlené hlaseny vedouci Skolni jidelny nebo vedeni skoly.

3. UlozZeni dokumentace

1. Dokumentace je uloZena na pracovisti Skolni jidelny a pfipadné v kancelari Skoly.

2. Pristup k dokumentaci maji opravnéné osoby a kontrolni organy v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.



